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Исходные данные к семестровому домашнему заданию (постановка задачи): 

Семестровое домашнее задание (СДЗ) имеет целью закрепить и обобщить 

полученные знания по учебной дисциплине «Системы электронного 

документооборота», научить студентов систематизировать и представлять 

полученные знания с использованием современных информационных технологий.  

СДЗ в своей содержательной части должна представлять (в соответствии с 

индивидуальным заданием) характеристику объекта и предмета исследования 

в рамках предметной области, реализацию целевой установки на проработку 

материала. 

Перечень вопросов, подлежащих разработке в СДЗ: 

Подготовка и сбор материала для СДЗ, его анализ, обобщение, 

структурирование и представление в пояснительной записке. СДЗ 

представляет собой логически увязанный через систему выводов материал, 

состоящий как правило из двух - трех глав, введения, заключения, списка 

использованных источников и приложений (Приложение А). Во введении 

проводится актуализация темы, детализируются цель, объект, предмет 

разработки, а ее заключительной части, показывается практическая 

значимость проработанного материала. По тексту в обязательном порядке 

делаются ссылки на использованные источники (количество источников не 

менее 10). В приложения могут выносятся: не масштабируемые рисунки; 

итоговый тест по материалу СДЗ, состоящий из 36 вопросов с четырьмя 

вариантами ответов, реализованный в тестовой оболочке MyTestX 

(используются все 9 видов тестовых заданий равномерно) и охватывающий в 

полном объеме материал СДЗ; CD-RW с электронной версией СДЗ и 

презентацией к докладу для защиты СДЗ. Материалы СДЗ готовятся в 

текстовом редакторе Word 2003-2010, шрифт Times New Roman 14, интервал 

1,5, объем материала от 30 страниц и более (исключая приложения). СДЗ 

сдается на проверку и рецензирование преподавателю не позднее чем за 10 дней 

до начала зачетной сессии. Защита СДЗ проводится в ходе зачетной сессии. 

Перечень графического материала СДЗ:________________________________ 

1. Пояснительная записка СДЗ в составе: титульный лист, задание, оглавление, 

введение, основные главы материала, заключение, список использованных 

источников, приложения; бланк рецензии. 

2. Выполненная СДЗ с приложениями и справочными материалами на CD-RW 

носителе. 

Руководитель: доцент кафедры ИС, к.т.н., доцент 

______________    _______________ В.Е. Рачков 
                 (подпись)                  (дата)                              (ФИО руководителя) 

Задание принял к исполнению ___группа; ____курс 

_____________________  ______  _______________ 
                  (подпись) (дата) (ФИО исполнителя) 
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пример 

ВВЕДЕНИЕ 

Характеризуется актуальность работы 

Определяется объект 

Определяется предмет 

Определяется цель работы  

Дается характеристика практической значимости работы 
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пример 

ГЛАВА Ι ПОНЯТИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ  

                             

1.1 Определение информационных технологий и их классификация 

 

Современные предприятия и фирмы представляют собой сложные 

организационные системы, отдельные составляющие которых − основные и 

оборотные фонды, трудовые и материальные ресурсы и другие − постоянно 

изменяются и находятся в сложном взаимодействии друг с другом [1]. 

Функционирование предприятий и организаций различного типа в условиях 

рыночной экономики поставило новые задачи по совершенствованию 

……………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………. 

Выводы по главе: 

1. Информационная технология  − совокупность средств и методов 

сбора, обработки и передачи данных (первичной информации) для 

получения информации нового качества о состоянии объекта, 

процесса или явления (информационного продукта). Полученная 

информация нужна для принятия правильного управленческого 

решения. Это в свою очередь и является целью информационных 

технологий управления. 

2. Для того чтобы достичь поставленных пользователем 

информационных технологий целей, необходим перечень 

определенных технических средств. Такими средствами являются 

аппаратное, программное и математическое обеспечение процесса, 

совокупность которых составляет инструментарий 

информационных технологий. 

3. …………………………………………………………………….. 
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пример 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Подводя итог, можно сделать вывод о том, что информационная 

технология − совокупность средств и методов сбора, обработки и передачи 

данных (первичной информации) для получения информации нового качества о 

состоянии объекта, процесса или явления (информационного продукта). 

Полученная информация нужна для принятия правильного управленческого 

решения [10]. Это в свою очередь и является целью информационных 

технологий управления. 

………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………. 
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пример 
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пример 

Приложение А 

 

Организация взаимодействия пользователя и компьютера 

 

(размещается рисунок) 
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пример 

Приложение Б. 

 

Текст электронного теста по материалам СДЗ 
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